)%

RISTEKDIKTI

Laporan Pertanggungjawaban Keuangan
Hibah Penelitian & Pengabdian Kepada
Masyarakat



Mata Anggaran

e 1. Honorarium

e 2. Biaya Bahan Habis Pakai

e 3 Biaya Perjalanan

e 4. Biaya Operasional Lainnya



1. Honorarium

Honorarium yang boleh dibayarkan untuk penunjang peneliti :
contohnya

a. Asisten peneliti : surveyor, laboran /teknisi,
pengumpul data, pengolah data, penganalisis data,
honor operator, dan honor pembuat sistem

b.Administrasi/Sekretaris

(dasar PMK 49 Th. 2017 - SBM)



@ DO

(L)

PMK 49 Th. 2017 — SBM tentang

10110
HONORARIUM KELEBIHAN JAM PEREKAYASAAN
9.1 Perekayasa Utama
9.2 Perekayasa Madya
9.3 Perekayasa Muda
9.4 Perekayasa Pertama

.|HONORARIUM PENUNJANG PENELITIAN/PEREKAYASAAN

10.1 Pembantu Peneliti/Perekayasa
10.2 Koordinator Peneliti/Perekayasa
10.3 Sekretariat Peneliti /Perekayasa

10.4 Pengolah Data

10.5 Petugas Survey
10.6 Pembantu Lapangan

.|HONORARIUM KOMITE PENILAIAN DAN/ATAU REVIEWER PROPOSAL DAN KOMITE PENILAIAN

DAN/ATAU REVIEWER KELUARAN PENELITIAN

11.1 Honorarium Komite Penilaian dan/atau Reviewer Proposal

11.2 Honorarium Komite Penilaian dan/atau Reviewer Keluaran Penelitian
a. Laporan Antara
b. Laporan Akhir

.|HONORARIUM NARASUMBER /PEMBAHAS/MODERATOR /PEMBAWA ACARA/PANITIA

12.1 Honorarium Narasumber/Pembahas
a. Menteri/Pejabat Setingkat Menteri/Pejabat Negara Lainnya/yang disetarakan
b. Pejabat Eselon I/yang disetarakan
c. Pejabat Eselon II /yang disetarakan
d. Pejabat Eselon III ke bawah /yang disetarakan
12.2 Honorarium Moderator
12.3 Honorarium Pembawa Acara

oJ
odJ
oJ
oJ

oJ
OB
OB
Penelitian/
Perekayasaan
OR
OH

OB

Per Laporan
Per Laporan

0oJ

oJ

QJ

oJ
Orang/Kali

OK

Rp60.000
Rp50.000
Rp40.000
Rp35.000

Rp25.000
Rp420.000
Rp300.000

Rp1.540.000

Rp8.000
Rp80.000

Rp1.500.000

Rp500.000
Rp1.000.000

Rp1.700.000
Rp1.400.000
Rp1.000.000
Rp900.000
Rp700.000
Rp400.000




Pajak final atas honorarium

e Pemotongan berdasarkan golongan (PNS)
a. Golongan I/l tidak kena pajak
b. Golongan lll = 5%
c. Golongan IV =15%
e Pemotongan non PNS :
1. Memiliki NPWP 5%
2. Tidak Memiliki NPWP 6%




Bentuk Kuitansi Honorarium

KUITANSI
BUKTI PEMBAYARAN HONORARIUM
No. Kuitansi :

Sudah Terima Dari . Ketua Peneliti ( Nama)
Banyaknya Uang : Satu Juta Lima Ratus Empat Puluh Ribu Rupiah

Untuk Pembayaran : Honorarium Pengolah Data

Rp. 1.540.000

Jumlah Kotor : Rp. 1.540.000,-
PPh : Rp. 77.000,-
(sesuai dengan aturan pengenaan PPh)

Jumlah yang diterimakan : Rp. 1.463.000,-

Malang, 25 Maret 2018
Penerima,

TTD
(Marion Jola)




Bentuk Daftar Penerimaan
Honorarium

DAFTAR PENERIMAAN HONORARIUM PENUNJANG PENELITI
JUDUL:

Sudah terima dari Ketua Peneliti Honorarium seperti rincian dibawah ini :

No. Nama Keterangan Golongan Jumlah Kotor Pajak PPH Jumlah Bersih

1 Siti Badriyah Petugas Survey (100 Il 800,000.00 800,000.00
Responden @Rp. 8.000)

Lucinta Luna Petugas Survey (100 800,000.00 800,000.00
Responden @Rp. 8.000)

Marrion Jola Pengolah Data 1,540,000.00 77,000.00 1,463,000.00 1234567890
3,140,000.00 77,000.00 3,063,000.00

Terbilang : Tiga Juta Seratus Empat Puluh Ribu Rupiah

Malang,

Ketua Peneliti




2. Biaya Bahan Habis Pakai

Pembelian bahan habis pakai untuk ATK,
fotocopy, surat menyurat, penyusunan
laporan, cetak, penjilidan laporan, publikasi,
pulsa, internet, bahan laboratorium,
langganan jurnal



Peneliti membayar sesuai tagihan

(tidak lagi mengurus PPN dan PPH Pasal 22)

Tidak membutuhkan FAKTUR PAJAK dari rekanan

**Dengan catatan ! Kuitansi atau Bukti Pembayaran Bahan Habis
Pakai dibeli dari Vendor yang sudah membayarkan PPn dan PPh Pasal
22 (Harga Barang Include Pajak) dan dirinci pada bukti pembelian.

Pembelian barang. Pada kuitansi asli dilengkapi:
Meterei Rp3000 : > Rp250.000,00-Rp1.000.000,00
Meterei Rp6000 : > Rp1.000.000,00



Kwitansi Biaya Habis Pakai

GSOFT INDONESIA Kepada Yih - INDAM SAR!

. : 44 JL. MASTRIP 12 JEMBER
JL. BANGKA 123 JEMBER 12345
TELP 0331-123458 FAKTUR PENJUALAN 0810987654321

' 30V01/2011 e g v Faktur No PJ201101253

BP F458 FASTER
222244443

HD BZ500 BAZZOKE - 300.000
111133335

HVS 75GR A4 SIDU REM 6.000
222233335

NOKIA N70 PINK 6 UNIT 1.250.000 0 0 7.500.000
S12222222222222 S12222222222226 51222 S12222222222241 S12222222222244

S12222222222247

Jatuh Tempo 7 Hari  06/0272011 ; Sub Total 7.807.500,00
Descount - 0,00
PPN 0,00
Biaya 0,00

Perhatlan

-
-
-
~
-
~
~
~
~
~
~
-
~
-

> 93595995 %9599

Twuh juta Dedapan ratus Tujuh ribu Lima ratus  rupissh Grand Total 7.807.500,00




PERCETAKAN LAMPUN
SOLUSICTEPAT BAGI ANDA \!!lucgleﬁ KWITANSI

HP : 0812 7952 0001
email : percetakaniampung@yahoo.com

Sudah terima darn

Banyaknya uang

Untuk pembayaran

Bandar lampung,

FPenenma,




RANDU TEKMNIK

FEMBLUAT : ALAT.ALAT PERAGHA FERDIDEAK
ALAT-ALAT LAADRATORILIM O&R] BAEA LT
LOGAM, PLAT DAN TEHR RS LSS
AL I, Ters, Enaman Sonprain | BT o Ry 1

LR Sl RO B [ep (LR G0 B Saiedung - U008

NOTA FAKTUR

Banduryg,

Eanada il

Banyaknya HNaMA BARAKG

Tanda Tanma

Harga Sahzan

Jumian

Rp

Uang Muka Rp

Hizs

Hp

Jumrian

FICETTEE | K




3.Biaya Perjalanan

Perjalanan untuk biaya survei/sampling data,
seminar/workshop, biaya akomodasi-
konsumsi, perdiem/lumpsum, transport

Contoh: Terlampir



Dokumen Perjalanan Dinas

1. Surat Tugas

2. Surat Perintah Perjalanan Dinas

3. Daftar Pengeluaran Riil

4. Rincian Penggunaan Perjalanan Dinas

5. Tiket Pesawat/Kereta + Boarding Pass
(riil/ at cost)

6. Kwitansi Hotel (riil/at cost)
7. Ringkasan Laporan Perjalanan Dinas



®  INSTITUT TEKNOLOGI ADHI TAMA SURABAYA

(ITATS)

+ Arielf Rachman Hakim 100 Surabaya GOILT B (031} 5045043, 5046331, Fax (031) 5994620

No ISPDR018

SURAT PERJALANAN DINAS (SPD)

1. | Ketua LFPM Syamsur, ST.MT PhD
5 | Mama Dosen/Penunjang Peneliti yang .
melaksanakan perjalanan dinas Dv. Agus Buclonto, MT
8. Pangkst dan Golongan Lekior Kepalal llid
3 | b. Jobatan ! Instansi Ketua Pelaksana/L FPM-ITATS
4 Maksud Perjalanan Dinas Biaya Perjalanan Dinaz Survey Eegiatan " TWPE Produk
Berbahan Eertas Bekas Semen Dan Eardus Di Summbaya Jawa
Timor " dalam rappka mendapatkan info pembuoatam fas di
Sidoarje selama | hari dari tanggal 11 Mei 2017 sd 11 Meai
2017.
5 | Alat Angkut yang dipergunakan Kendaraan Umum, dil
& a. Tempat berangkat Surabaya
b. Tempat wjuan Sidoarjo
T a. Lamanya peralanan dinas 01 { satu ) har
b. Tanggal berangkat 11 Mai 2017
c. Tanggal harus kembalitiba di 11 Mel 2047
tempat baru *)
8 Pengikut: Mama Tanggal kahir Keterangan
1. Suhartinl, ST MT
2 .5u , ST MT.
:I.C:hm.i.nam. STMT.
4.
B
9 | Pembebanan Anggaran
a. Instansi &. Dana Penslitizn DRPM (MOMOR DIFA NYA)
b. Akun
10 | Keterangan lain-ain
*) Caoret yang tidak periu

Dikeluarkan di : Surshays
Pada tanggal 9 Mei 2017

Rektor [TATS;

(Syamsur, ST.MT.PhDv)
MIF.051180




NAMA PTS Bukti Kas No.

Tahun Anggaran : 2018

RINCIAN BIAYA PERJALANAN DINAS

Lampiran SPD Nomor :
Tanggal : 18 Maret 2018

Untuk Pembayaran : Biaya Penalanan Dinas Survey Penalitian "JUDUL" dalam rangka meandapatkan data pamer
dari Informan/Respondan di Wilayah Kabupaten Kedid yang terdin dari 12 Kecamatan yailu :

kecamatan a, b, ¢, d. selama 3 har dan tanggal 20 Maret 20718 sd 22 Maret 2018

PERINCIAN BIAYA JUMLAH KETERANGAMN

lang Haran 3 hr % Hp 160.000 480.000
- r

Pengeluaran Ril Rp 200.000 200.000

Haotal hr % Rp 250.000 500.000
JUMLAH 1.180.000

Terbilang

Malang,

Talah dibayar sejumlah Talah menarnma jumilah uang sebesar,
Rp 1.180.000 |,- Rp  1.180.000 | ,-

Bendahara LFFM Yang menanma,

PERHITUNGAMN SPD RAMPUNG

Ditetapkan sejumilah : Fp 1.180.000
Yang telah dibayar semula : Rp 1.180.000
Siza Lebih/Kurang : Fp -

Katua LFPM




SATUAN BIAYA UANG HARIAN PERJALANAN DINAS DALAM NEGERI DAN UANG REPRESENTASI

32.1 Uang Harian Perjalanan Dinas Dalam Negeri

PROVINSI

LUAR KOTA

DALAM KOTA
LEBIH DARI 8
(DELAPAN) JAM

DIKIAT

(2)

(4)

(5)

(6)

ACEH

Rp360.000

Rp140.000

Rp110.000

SUMATERA UTARA

Rp370.000

Rp150000

Rp110.000

RIAU

Rp370.000

Rp150.000

Rpl10.000

KEPULAUAN RIAU

Rp370.000

Rp150.000

Rpl10.000

JAMBI

Rp370.000

Rp150.000

Rp110.000

SUMATERA BARAT

Rp380.000

Rp150.000

Rpl110000

SUMATERA SELATAN

Rp380.000

Rp150.000

Rpl110.000

LAMPUNG

Rp380.000

Rp150000

Rpl110000

BENGKULU

'Rp380.000

Rp150.000

Rp110.000

. |BANGKA BELITUNG

Rp410.000

Rp160.000

Rp120.000

.JBANTEN

Rp370.000

Rp150.000

Rpl10.000

. [JAWA BARAT

Rp430.000

Rp170.000

Rp130.000

. |IDK.I. JAKARTA

Rp530.000

Rp210.000

Rp160.000

. |[JAWA TENGAH

Rp370.000

Rp150.000

Rpl110.000

T T Wi WATL A DTA

hw P e FaWaTalal

i aa B E

. |[JAWA TIMUR

Rp410.000

Rp160.000

Rp120.000




Biaya transportasi

NO. IBUKOTA PROVINSI KOTA/KABUPATEN TUJUAN SATUAN BESARAN
206 |Surabaya Kab. Pasuruan Orang/Kali Rp2 28.000|
207 |Surabaya Kab. Ponorogo Orang/Kali Rp255.000]
| 208 |Surabaya |Kab. Sampang | Orang/Kali Rp235.000]
| 209 [Surabaya |Kab. Sidoarjo | Orang/Kali Rp240.000]
| 210 |Surabaya |Kab. Situbondo | Orang/Kali Rp255.000
| 211 |Surabaya |Kab. Sumenep |  Orang/Kali Rp255.000
| 212 |Surabaya |Kab. Trenggalek |  Orang/Kali Rp245.000
213 |Surabaya Kab. Tuban Orang/Kali Rp245.000
214 |Surabaya Kab. Tulungagung Orang/Kali Rp245.000
215 |Surabaya Kota Batu Orang/Kali Rp242.000
| 216 [Surabaya |Kota Blitar |  Orang/Kali Rp255.000
217 |Surabaya Kota Bojonegoro Orang/Kali Rp225.000
218 |Surabaya Kota Kediri Orang/Kali Rp235.000
219 |Surabaya Kota Madiun Orang/Kali Rp245.000
220 |Surabaya Kota Malang Orang/Kali Rp228.000
221 |Surabaya Kota Mojokerto Orang/Kali Rp225.000]
222 |Surabaya Kota Probolinggo Orang/Kali Rp228.000
] I 1




. Biaya Operasional Lainnya

Biaya yang termasuk kategori Biaya Operasional Lainnya
adalah : sewa, penggandaan, pemeliharaan, konsumsi,
administrasi, dan lain-lain

Sewa untuk peralatan/mesin/ruang laboratorium, kendaraan,
kebun percobaan, peralatan penunjang penelitian lainnya

pembayaran pajak atas jasa PPh Pasal 23.(NPWP 2%, Non
NPWP 4%)

Jasa atau sewa dilakukan terhadap PIHAK ke 3

Sewa Kendaraan harus dilengkapi fotocopy STNK Mobil dan
SIM Pengemudinya

Pembelian konsumsi/jasa catering berapapun nilainya
dikenakan PPh 23 sebesar 2%, dari nilai pembelian, dilampiri
SSP dengan NPWP, stempel jasa catering, presensi/daftar hadir.



Konsumsi

e Khusus pembelian makanan dilengkapi
dengan:

e 1. Undangan Rapat

e 2. Daftar presensi peserta

e 3. Kuitansi/nota pembelian makanan
e 4. Notulen rapat

e 5. Bisa dapat uang transport local jika
pelaksanaan rapat diluar kantor
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Kesimpulan

Bukti Pengeluaran Berupa :
Honorarium : Kuitansi honorarium penunjang peneliti
Bahan Habis Pakai : Kuitansi/lInvoice resmi dari Vendor/Toko

Biaya Perjalanan : Surat Tugas, SPPD, Daftar Rengeluaran Real,
Rincian Perjalanan Dinas,Tiket+BoardingPass, Kuitansi Hotel,
Ringkasan Laporan Perjalanan Dinas.

Jasa/Sewa : Kuitansi/Invoice resmi dari pihak ke 3 (Penyedia Jasa)
Seluruh Pengeluaran Pajak wajib dilampirkan bukti bayar pajak
SPTB (Surat Pernyataan Tanggungjawab Belanja)



Kesimpulan

Perhatikan besaran % maksimum pada masing-
masing mata anggaran (lihat di Pedoman)

Biaya Uji Laboratorium di kampus sendiri dihitung
sebagal kontribusi Institusi/Perguruan Tinggi untuk
dosen peneliti ybs.



Kesimpulan

Waspadai kesalahan yang sering dilakukan dan menjadi temuan auditor
(Inspektorat Jenderal & BPK dalam 3 tahun terakhir) seperti :

1.
2.

Sl ond SO

Keterlambatan Unggah Laporan

Ketidaktelitian dalam unggah catatan harian, khususnya pada hibah
abdimas % capaian progres kegiatan dan % serapan anggaran

Kelebihan % pembayaran honorarium
Pembayaran Honor Tim Peneliti
Kekurangan Pembayaran Pajak

Kecurangan dalam penggunaan anggaran : kuitansi dari vendor semua di
scan, di print berwarna, dipotong2 kemudian ditulis sendiri isi dari
pengeluarannya oleh peneliti dan disajikan dalam laporan keuangan

Perhatikan SBM dan SBK untuk satuan pengeluaran honorarium, biaya
perjalanan, dan pengeluaran lain.



Kesimpulan

Sajikan Laporan Keuangan dengan Rincian Penggunaan Anggaran

Rekapitulasi Penggunaan Dana

Jenis/Uraian

GajifHonorarium

Bahan/Barang Habis Pakai

Peralatan

Perjalanan

Lain lain

Total Biaya

Malang,
Mengetahui Ketua Peneliti/ Penanggungjawab Kegiatan
Ketua LPPM




Disclaimer:

e PPT ini sebagai bahan diskusi, dalam
pelaksanaannya mohon tetap diperhatikan
perubahan ketentuan dan peraturan
perundang-undangan yang berlaku.

e TERIMAKASIH



